
COORDONATOR FINANCIAR

Căutăm o persoană care știe să navigheze prin bugete financiare, care să ne ajute să rămânem clari și
stabili în gestionarea financiară și, astfel, să susțină o fundație pentru continuarea activității Minte Forte.
Mai exact, o persoană care:

- are disponibilitate 16 ore/lună, respectiv 4 ore/săptămână (poate fi în prima sau în a două parte a
zilei)
- are experiență în lucrul cu bugete și aranjarea actelor contabile
- e independent în gândire și poate să ne dea recomandări și atenționări despre practici financiare
- își poate asuma colaborarea pe o perioadă mai lungă de timp (min . 6 luni)

Ce sarcini ai în acest rol:
-- Colectarea și centralizarea actelor financiare (chitanțe, facturi, extrase de cont), redactarea de
deconturi și transmiterea lor către contabil;
-- Menținerea evidenței plăților și cheltuielilor în buget;
– Crearea și pilotarea de predicții bugetare pe baza cheltuielilor din trecut, din prezent și a planului de
activități pe viitor
-- Pilotarea financiară periodică, luând în calcul obiectivele și activitățile organizaționale;
-- Asigurarea comunicării cu contabilul;
-- Conceperea şi redactarea de rapoarte financiare;
-- Colaborarea și comunicare cu persoane cheie din asociație pentru transmiterea informațiilor actualizate
și corecte privind situația financiară.

Cadrul de lucru:
- mare parte din activitatea ta se va desfășura la sediul organizației
- în funcție de limitări, poți lucra și de acasă, cu mențiunea că rolul implică o nevoie săptămânală de a
verifica acte fizic, la sediul organizației, și întâlniri cu membrii de bord
- îți putem oferi proceduri de lucru după care să te ghidezi

Minte Forte este, credem noi, o comunitate, ceea ce înseamnă că, pe lângă remunerație, rolul vine la
pachet cu:
- colegi prietenoși și activități sociale (cum ar fi seri de jocuri sau de film)
- oportunități de a participa în diverse programe și mobilități internaționale Erasmus+
- posibilitatea de a te implica și dezvolta adițional în alte sectoare ori direcții ale organizației

Ce câștigi în general, prin statutul de membru al asociației:

- Înțelegi mai bine realitatea și dificultățile comunității în care trăiești
- Contribui la îmbunătățirea sănătății mintale a comunității locale sau chiar naționale
- Înveți lucruri noi și îți formezi deprinderi utile, îți folosești abilități, cunoștințe și urmezi interese

cărora nu le găsești loc altundeva
- Îți implementezi ideile cu sprijin din partea echipei
- Cunoști oameni cu interese comune, faci parte dintr-o echipă care valorifică sănătatea mintală
- Îți faci contacte utile în domeniu


